Generar Movimientos Afiliatorios

La generacién de los movimientos afiliatorios se enviaran al Seguro Social para informar sobre
el reingreso, modificacion salarial o bajas que se presenten entre los trabajadores a través de
los medios magnéticos.

Seleccione la opcion Afiliaciéon del menu principal con el raton. De las sub-opciones que se
presentan, seleccione Generar Movimientos Afiliatorios.

En ella se observan los siguientes campos:

Generar Movimientos Afiliatorios

Fecha de Inicio: Fecha Final:

Tipo de Procesa

v Envic " Re-Enwia

Actualizar Irmprirnir | | Salir |

Fecha de inicio (No modificable): La fecha no modificable desde la cual se podran generar
los movimientos afiliatorios para enviarlos al IMSS.

Fecha de nicio:

Fecha final (No modificable): El dia que se considere para el corte de los movimientos y
enviarlos al IMSS.



Fecha Final:

Tipo de proceso: Contiene los elementos “Envio” y “Re- Envio”.

Tipo de Proceszo

i+ Envio i~ Re-Envio

Envio: Permite generar en disquete(s) todos los movimientos afiliatorios correspondientes al
periodo indicado entre la Fecha Inicial y Final que se muestra en la pantalla, para
posteriormente llevar dicho(s) disquete(s) a las oficinas del IMSS para su validacion y

. .. . Actualizar . ~ .
actualizacion, mediante la tecla = . Es importante sefialar que los disquetes

deberan estar limpios y formateados tanto para el envio como para que le sea devuelta la
informacion que modificara los status de su Sistema, asimismo debera acompafar a éstos, el
Reporte de Movimientos Generados.

El Sistema enviara el siguiente mensaje para la generacion de movimientos.

Guardar Informacion

Si no existen movimientos para generar en el periodo indicado, el Sistema nos mostrara la
siguiente pantalla:

Generacion de Movimienko:

Generacidn de Moyimientos x|

El Siskema solicitara guardar la informacion, el ndmero de weces como tipo de movimientos este generando

Acepkar

Se procede ahora a la generacién de los movimientos. Haga clic sobre el botén
se presentara la pantalla siguiente, en la cual usted podra seleccionar la unidad en la que se
guardara los movimientos afiliatorios:




Seleccion de Archivos

IInidad de Dizca; IQ c: [Dizco local] j

= T

& Lectiura SUAS

Aceptar | LCancelar |

Acepkar

Ya seleccionada la unidad dar un clic en

y se mostrara la ventana siguiente que

muestra la cantidad de discos magnéticos que usted necesitara para la generacion

correspondiente.

Al Acepkar

Generacion de Archivo de Salida

se visualizara la siguiente pantalla:

En caso de que usted necesite insertar otro disco magnético se presentara la siguiente

pantalla:

Generacion de Archivo de Salida

& Favor de Insertar el Disco #2 en el Drive &3

X

Al término de la generacion de los movimientos se abrira la ventana siguiente:



Generacion de Movimientos

El Sistema so6lo aceptara discos magnéticos vacios, en caso contrario se mostrara la pantalla
siguiente:

Generacion de Archivo de 5:; ﬂ

Error: El disco no esta vacio

Cancelar

g

Cuando el proceso de generacion de movimientos concluye, automaticamente se mostraran los
reportes de los movimientos que se generaron.

Modificacion de Salario
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Bajas
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Seleccione el Reporte de Movimientos Generados mediante el botén

Es importante sefalar que debera imprimir tantos reportes como movimientos haya generado
para el Instituto.

Este reporte le servira para anexar al disquete o disquetes que entregara en las oficinas del
IMSS, la relacién de los trabajadores contenidos en el mismo, indicando asi el tipo de
movimiento afiliatorio, para cada empleado.

P Re- Envio:

Este proceso se utilizara en el caso de que el disco generado en el proceso de envio se dafe o
se pierda, permitiendo volver a generar el disquete para el IMSS .

Se seleccionara el botdn correspondiente al re-envié de movimientos afiliatorios y dara clic en

i Actualizar
el botén




Generar Moyimientos Afiliatorios A

Fecha de Inicia: Im A039/2005 Fecha Final IEE.-"I 042005
Tipo de Proceszo
" Envio * HeEnvin
Actualizar Irnprirmir Salir ?

El Sistema presentara la relacion de los trabajadores comprendidos dentro del periodo del
inicio del modulo de afiliacion y la del Sistema. En dicha ventana seleccionara al trabajador y el
movimiento afiliatorio que desee reenviar, para lo cual se ubicara en el renglén correspondiente
y dara doble clic para cambiar el estado del movimiento de "NO a SI".



Seleccionar Trabajador

Lizta de Trabajadores a [mprimir;

Total de Reqgiztros: 3

M55 HOMBRE MOYTO | FECHA ESTADO
01614566113 | AMEBRIZ BAREBOSA SIMOM 0z 154092005 Sl
11997822967 | AkAYA CHAVES ROSALBA o7 01./09/2005 MO
20907119823 | AGREDA GUADALUPE ELIZABETH ROSARIO 0z M A0A2005 Sl
20907119823 | AGREDA GUADALUPE ELIZABETH ROSARIO 0z 0202005 MO
20907119823 | AGREDA GUADALUPE ELIZABETH ROSARIO 5] 0202005 Sl
SR82E1 06036 | A A A o7 01./09/2005 MO
SR82E1 06036 | A A A o7 0402005 MO

P | SB32E106036 A b A 0z 24102005 Sl

Aceptar Cancelar i

El Sistema enviara el siguiente mensaje para la generacién de movimientos. Y al aceptar

mostrara el mensaje de que el movimiento fue generado exitosamente.

Guardar Informacion

Generacion de Moyimientos x|

L E El Proceso de Envio de Movimientos ha Terminado
L




