
Transferir Información 
 

Esta opción permite Transferir Datos de SUA anterior realizando un proceso de validación de los registros. 

Se deberán dar de alta los patrones en el SUA que se tienen en el SUA anterior, de lo contrario se rechazarán 
todos los registros de trabajadores y movimientos de los que no se encuentren en el Sistema. 

Para Transferir Datos del SUA anterior de la Barra de Menú seleccione la opción “UTILERIAS” con el ratón, o 
con el teclado presione la tecla [ALT] y pulse la tecla “U”. 

De las sub-opciones que se presentan seleccione “Transferir Datos de SUA Anterior” y presione [ENTER]. 

 

 



Para seleccionar la unidad en donde será guardado el respaldo de la información correspondiente, haga clic 

sobre el botón y se abrirá la pantalla para seleccionar el directorio / unidad donde se guardará la 
información requerida: 

 

Archivo a Verificar: Escribir la unidad de donde será leída la información correspondiente, sólo si se tiene con 
exactitud el nombre y la ruta de ésta 

 

Una vez seleccionado dé un clic en el botón para continuar con el proceso o de un clic en el 

botón para cancelar. 



 

Al dar un clic en el botón SI el Sistema iniciará convirtiendo la información del SUA Anterior a archivos Txt para 
posteriormente proceder a Importarlos de manera automática, mostrando el siguiente mensaje. 

 

Una vez concluida la generación del archivo de los trabajadores, el Sistema muestra una pantalla indicando el 
archivo donde fueron guardados los datos y que será utilizado para la importación. 

 

El Sistema comenzará a importar la información de los trabajadores, indicando la hora en que se inició el 
proceso. 

 

Así también el Sistema nos indica, en su caso, si existieron algunos datos que no fueron importados 
(improcedentes), y nos señala el error que fue encontrado. 



 

Una vez concluido el proceso de importación de Trabajadores, se inicia el proceso de Generación del archivo 
de Movimientos y al concluir nos mostrará la pantalla indicándonos el archivo donde se guardo la información y 
el cual será utilizado para la Importación de manera automática. 

 

 

El Sistema comenzará a importar la información de los Movimientos, indicando la hora en que se inició el 
proceso. 

 

Así también el Sistema nos indica, en su caso, si existieron algunos datos que no fueron importados 
(improcedentes), y nos señala el error que fue encontrado. 

 



Al concluir el proceso mostrará la siguiente pantalla 

 

Una vez terminado el proceso, se podrá imprimir los reportes de movimientos improcedentes dando un clic en 

el botón el Sistema mostrará los dos reportes, el de Trabajadores Improcedentes y el de 
Movimientos Improcedentes. 


